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Stajla İlgili Genel Bilgiler

Çankaya Üniversitesi İnşaat Mühendisliği Lisans 

Programı toplam iki adet zorunlu stajı şart 

koşmaktadır. Birinci staj ikinci öğretim yılını; ikinci 

staj ise üçüncü öğretim yılını izleyen yaz 

tatillerinde yapılır.



Stajla İlgili Genel Bilgiler

Her stajın süresi, ardışık 20 iş gününden az 

olamaz. Yaz öğretiminde ders alan öğrenciler, 

öğrenim gördükleri süre içinde staj yapamazlar. 

Stajlarına en erken Yaz Öğretimi sınav 

periyodunda yer alan son sınavlarını takip eden ilk 

iş günü başlayabilirler.



Stajla İlgili Genel Bilgiler

Stajlar, bölümün Lisans Programı eğitim planı 

içeriğine ve gereksinmelerine uygun işyerlerinde 

yapılmak zorundadır. Aynı işyerinde birden fazla 

staj yapılamaz.



Stajla İlgili Genel Bilgiler

Staj yapılacak işyeri, staj döneminde kesintisiz ve 

faal çalışıyor olmalıdır. Staj yapılacak işyerinde en 

az bir İnşaat Mühendisi çalışıyor olmalıdır. Bu 

mühendis, öğrencinin Staj Amiri konumunda 

olacaktır.



Stajla İlgili Genel Bilgiler

CE 200 kodlu stajını gerçekleştirecek öğrencilerin 

şantiye stajı yapmaları gerekmektedir. CE 300 

kodlu stajda ise şantiye veya büro stajı 

seçeneklerinden birisi tercih edilebilir.



Staj Yapılacak İşyerinin Belirlenmesi

Daha önce staj yapılan kurumları içeren bir liste 

ce.cankaya.edu.tr/staj.html adresinde 

bulunmaktadır.



Staj Öncesi Yapılacaklar

Staj Başvuru Formu'nun ilgili yerleri doldurularak 

Staj Koordinatörü'ne imzalattırılacaktır. Daha 

sonra bu form, staj yapılacak şirketteki ilgili kişiye 

onaylatılarak Staj Komisyonu Sekreteri'ne 

iletilecektir. Staj Başvuru Formunun bir nüshası 

staj yapacak öğrencide bulunmalıdır.





Staj Öncesi Yapılacaklar

Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Kanunu gereği 

zorunlu staj yapacak öğrencilerin İş Kazası ve 

Meslek Hastalığı sigortalarının Üniversitemiz 

tarafından yapılması gerekmektedir. Sigorta 

işlemleri tamamlanmadan staja başlamak 

kesinlikle mümkün olamayacaktır.



Staj Öncesi Yapılacaklar

Staj Başvuru Formunu Staj Komisyonu 

Sekreteri'ne ileten öğrencilerin, sigorta 

başlangıcının yapılabilmesi için 

http://ce.cankaya.edu.tr/stajbilgiformu.html

sayfadaki gerekli bilgileri doldurması 

gerekmektedir.

http://ce.cankaya.edu.tr/stajbilgiformu.html


http://ce.cankaya.edu.tr/stajbilgiformu.html
http://ce.cankaya.edu.tr/stajbilgiformu.html


Staj Öncesi Yapılacaklar

Staj başlangıcından en geç bir önceki hafta 

Rektörlük binasındaki İnsan Kaynakları Daire 

Başkanlığı'na gidilerek sigorta evrakı alınarak 

şirkete teslim edilmelidir.



1. Staj Yapılacak Tarihlerin ve 
Şirketin Belirlenmesi

2. Staj Başvuru Formunun  
Doldurulması

3. Staj Başvuru Formunun   
Staj Koordinatörüne (Yrd. 

Doç. Dr. Esra Zengin)
imzalatılması

4. İmzalanan Staj Başvuru 
Formunun  Şirkete Götürülüp 

Onaylatılması

5. Şirket ve Koordinatör 
Tarafından Onaylanan Staj 

Başvuru Formunun  Staj 
Komisyonu Sekreterine 

Teslim Edilmesi

6. Sigorta Başlangıcının 
Yapılabilmesi için Staj Bilgi 
Formu internet üzerinden 

doldurulması

7. Staj Başlama Tarihinden 
Bir Hafta Önce Çankaya 

Üniversitesi İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığından Sigorta 

Evrakının Alınması

STAJA BAŞLAMADAN ÖNCE YAPILMASI GEREKENLER



Staj Öncesi Yapılacaklar

Staj Başvuru Formunu teslim eden ve sigorta 

başlangıcının yapılabilmesi için internet üzerinden 

Staj Bilgi Formu’nu dolduran öğrenciler bu iki 

işlemi de tamamladıklarını beyan eden bir form 

imzalayacaklardır. Bu bağlamda, gerekli iki işlemi 

yerine getirmeyen öğrenciler staja 

başlayamayacaklardır. 



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj raporu ce.cankaya.edu.tr/staj.html adresinde 

bulunan Staj Raporu Yazım Kılavuzu baz alınarak 

hazırlanmalıdır. İngilizce dilbilgisi ve yazım 

kurallarına uyulmalıdır. 



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj raporunun ilk sayfası 

ce.cankaya.edu.tr/staj.html adresinde bulunan 

kapak sayfasından, doğru şekilde doldurulmuş, 

oluşmalıdır. Ayrıca, yine aynı adreste yer alan 

‘Statement of Plagiarism’ sayfası kapak 

sayfasından sonra yer almalıdır.



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj süresince gözlenen işlerin ve yapılan 

uygulamaların teorik bilgilerle harmanlanması ve 

pekiştirilmesi stajın temel ve en önemli amacıdır. 

Edinilen teorik bilgilerle, staj uygulamaları 

arasındaki ilişkilendirmelere sıkça başvurulmalıdır.



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj raporu haftalık yapılan işleri ve gözlemleri 

içereceğinden yoğun olan günler ile tekdüze işleri 

içeren günler haftalık yükleri yaklaşık eşit olacak 

şekilde rapora yansıtılmalıdır.



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj raporunun her haftasına o hafta süresince 

yapılan işin yalnızca adını değil; yapılan işin ne 

olduğu hakkında detaylı bilgilerin yazılması 

gerekmektedir. İşin anlatılması süreci fotoğraf, 

plan, grafik, tablo, harita gibi görsel materyaller ile 

pekiştirilebilir.



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj sayfasında sunulan Öğrenci Staj Performans 

Değerlendirme Formu staj yapılan yerdeki 

sorumlu mühendise doldurturularak kapalı ve 

onaylı bir zarf içinde belirtilen tarihler arasında 

Staj Komisyonu Sekreteri'ne iletilecektir. Ayrıca 

staj raporunun sonuna eklenecek günlükler 

sorumlu mühendis tarafından imzalanarak 

onaylanacaktır.





Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj sayfasında yer alan Staj Raporu Yazım 

Kılavuzu'nda belirtilen kurallar çerçevesinde 

hazırlanan Staj Raporları belirtilen tarihler 

arasında Staj Komisyonu Sekreteri'ne teslim 

edilecektir. 



Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj Raporlarının pdf formatındaki kopyaları 

belirtilen tarih ve saate kadar 

webonline.cankaya.edu.tr adresindeki CE 200 ve 

CE 300 sayfalarına yüklenecektir.



Staj Raporu Hazırlanması

1. Title page

2. Table of contents

3. Introduction

4. Preface

5. Main text
• Should be written weekly basis

6. Interview with supervisor(s)

7. Conclusion

8. Diary
• Should be written Daily basis

9. Appendices

10. Notation

11. References





Staj Sonrası Yapılacaklar

Staj raporları değerlendirme işlemi sonuçlandıktan 

sonra, öğrencilerin raporlarını değerlendiren ilgili 

öğretim elemanına giderek, değerlendirilmiş 

raporlarını teslim almaları ve gerekli düzeltmeleri 

(eğer varsa) yapmaları gerekmektedir.



Staj Sonrası Yapılacaklar

Düzeltme alan staj raporlarının pdf formatındaki 

yeniden düzenlenmiş halleri 

weboline.cankaya.edu.tr adresindeki ilgili CE 200 

ve CE 300 sayfalarına yeniden yüklecektir. Ayrıca 

düzeltilmiş basılı kopyalar da staj raporunu 

değerlendiren ilgili öğretim üyesine teslim 

edilecektir.



Staj Raporunda Olması Gerekenler

Staj raporları yazımı esnasında, 

ce.cankaya.edu.tr/staj.html adresinde sunulan 

sorulara olabildiğince cevap verilmesi raporun 

daha anlamlı hale gelmesini kolaylaştıracaktır. 



Staj Raporunda Olması Gerekenler



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Project Layout Plan



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Construction Drawing: Shear Wall



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Technical Specification

This simple, well-planned document allows contractors to understand exactly what 

materials they need and how to install them. The writing style for technical 

specifications should be simple and brief.

The streamlined format is very effective for listing several requirements. An example

of streamlining is shown:

1. Concrete Material:(composed primarily of aggregate, cement and water)

A. Concrete Compression Streng that 28 days: 30 N/mm2= 30 MP, C30 (for cylinder

sample)

B. Maximum water/cement ratio: 0.45

C. Slump: 5 to10 cm



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Main Components of Technical Specifications



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Cost Estimate



Staj Raporunda Olması Gerekenler
Cost Estimation of the Structural System of the 6 Fermentation Tanks of Mamak

Landfill Gas Power Plant 
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